
（一） 办理休学、保留学籍流程示意图

学生填写休学/保留学籍申请表

（到各学院教学秘书处领取或

到教务处网站“服务指南-下载

中心”下载）

辅导员审核

家长签署意见

因病休学的，须附二级甲等

以上医院出具的诊断证明

书；因出国休学的，须附相

关出国证明材料。

二级学院审核

教务处审核

教务处出具休学文件

否

否

否

是

是

是

学生办理离校手续



（二） 办理保留入学资格流程示意图

学生填写保留入学资格申请表

（到各学院教学秘书处领取或

到教务处网站“服务指南-下载

中心”下载）

教务处审核

家长签署意见

教务处出具休学文件

是



（三） 办理复学流程示意图

学生填写复学申请表（到各

学院教学秘书处领取或到教

务处网站“服务指南-下载中

心”下载）

二级学院审核

辅导员审核

因病休学/保留入学资格的，复学时须

附二级甲等以上医院出具的康复证明；

退伍申请复学的，须提供退伍证等材

料。

教务处审核

教务处出具复学文件

否

否

是

是

否

是

学生办理注册手续

是



（四） 办理退学流程示意图

是

是

否

否

学生填写退学申请表（到各

学院教学秘书处领取或到教

务处网站“服务指南-下载中

心”下载）

辅导员审核

家长签署意见

因病退学的，须附二级甲等

以上医院出具的诊断证明

书；因出国退学的，须附相

关出国证明材料。

二级学院审核

教务处审核

分管教学副校长审核

否

否

否

是

是

校长办公会研究

是

教务处出具退学文件

学生办理离校手续



（五） 办理自动退学流程示意图

二级学院填写自动退学情况

表（到各学院教学秘书处领

取或到教务处网站“服务指

南-下载中心”下载）

二级学院审核

辅导员签署意见

教务处审核

分管教学副校长审核

校长办公会研究

是

是

是

教务处出具退学文件

办理离校手续


